Alpinépolis/MG, 6 de novembro de 2025.

Oficio n.” 0136/2025

Senhor Presidente,

Com os meus cordiais cumprimentos, estamos enviando a esta
Egrégia Casa. o Projeto de Lei Ordindria n.° 053 2025, que dispde sobre a concessdo de
diarias de viagens, adiantamentos e reembolsos a Servidores Publicos em Geral. Servidores
Publicos ocupantes do cargo de Motorista efetives ou contratados, Agentes Politicos,
membros do Conselho Tutelar e Colaboradores Eventuais no ambito da Administragdo Direta
do Municipio de Alpindpolis ¢ da outras providéncias.

Requeremos que sua tramitagdo se dé em regime de
URGENCIA. tendo em vista a relevancia do assunto nele tratado ¢ o interesse piblico
urgemc intrinseco no mesmo. tudo isso ainda com observéncia do regramento previsto no art.
212, §1° do Regimento Interno desta Cdmara Municipal.

Sendo s6 para 0 momento, contamos com a costumeira atengdo de
Vossa Exceléncia.

Cordialmente,

CAMARA MUNCIPAL D ALPINGPOLIS
398/2025 .
pROTOCOLO 3R arar 13736 ¢ o PaiF
Deta: Leg|slative ae
o - Helaine i QUQO0%

Excelentissimo Senhor serador ML N Snown"
Sebastido Ribeiro Neto camara M7
DD. Presidente, da Caimara Municipal de Alpindpolis

Nesta.
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Alpindpolis (MG), em 3 de novembro de 2025.

Exposicao de Motivos ao Projeto de Lei n.° 053/2025, que:
Dispoe sobre a concessdo de diarias de viagens,
adiantamentos e reembolsos a Servidores Publicos em Geral,
Servidores Publicos ocupantes do cargo de Motorista
efetivos e contratados, Agentes Politicos, membros do
Conselho Tutelar e Colaboradores Eventuais no ambito da
Administracao Direta do Municipio de Alpinépolis e da outras
providéncias.

Senhor Presidente, Senhores Vereadores e Senhoras Vereadoras:

Apresentamos a elevada apreciagdo de Vossas Exceléncias o
incluso Projeto de Lei n°® 053/2025, que visa instituir um marco legal claro,
moderno e eficaz para a concessao de diarias, adiantamentos e reembolsos de
despesas aos mencionados agentes publicos que se deslocarem
temporariamente para fora da sede do Municipio, no desempenho de missdes
oficiais ou atribuigoes institucionais.

A atual sisteméatica, baseada em normas esparsas e disposicoes

— ja defasadas, nao contemplam adequadamente as novas realidades

administrativas, tampouco garante a necessdria transparéncia, controle e

isonomia no tratamento dado a servidores publicos e demais agentes

envolvidos. Assim, torna-se imprescindivel a aprovagao de uma legislagao

propria, especifica e detalhada, que garanta seguranga juridica tanto a
Administracao quanto aos beneficiarios.

Entre os principais pontos abordados pelo Projeto, destacam-se:

=2 A definigao precisa de conceitos como diaria, adiantamento, reembolso,
locomogao urbana, colaborador eventual e agente politico, assegurando
interpretacao uniforme e aplicagao objetiva da norma;
2 A instituicdo de critérios claros para a concessao de diarias, com
distingdo entre deslocamentos com ou sem pernoite, e a previsao de

pagamento do valor correspondente a 1/3 (um tergo) da diaria, quando
# «#J
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houver retorno no mesmo dia ou quando parte das despesas for

custeada por terceiros;

2 A regulamentacdo especifica para os motoristas municipais, que
desempenham papel essencial em deslocamentos para transporte de
pacientes, autoridades e documentos, com valores adequados ao tempo
de servigo e a distancia percorrida;

2 A previsao de reembolso de despesas nao cobertas pela diaria,
mediante comprovacao e justificativa, o que confere maior eficiéncia e
adaptabilidade aos casos concretos;

9 A exigéncia de prestacdo de contas em prazo razoavel, com
mecanismos de controle, responsabilizagdo e penalidades em caso de
descumprimento ou uso indevido dos recursos publicos;

< Previsdo dos valores a serem pagos as diarias a partir de 01.01.2026
para adequagdo as disponibilidades financeiras de cada exercicio

financeiro respectivo.

Importante ressaltar que o projeto contempla, ainda, as
adequacgdes necessarias aos principios constitucionais da legalidade,
moralidade, economicidade e publicidade, assegurando que a aplicagao de
recursos publicos ocorra com maxima responsabilidade e observancia ao
interesse publico.

Destaca-se, ainda, que o presente projeto promove a
uniformizacdo dos valores das diarias, assegurando tratamento isonémico
entre todos os agentes publicos municipais, inclusive o Chefe do Poder
Executivo. Dessa forma, o valor da diaria fixado para o Prefeito Municipal sera
o mesmo aplicado aos demais servidores publicos, sem qualquer distingdo ou
privilégio, reforcando o compromisso com 0S principios da igualdade,
moralidade e economicidade na utilizagdo dos recursos publicos.

Ao propor a substituicdo e revogagdo de dispositivos
anteriormente vigentes, o Municipio de Alpinépolis reafirma o cCompromisso
com a boa gestao administrativa, com a valorizagdo de seus servidores e
demais agentes publicos e com a prestagao de servigos publicos de qualidade

a populagao.

Diante do exposto, submetemos o presente Projeto de Lei a
analise dessa Casa Legislativa, com a convicgdo de que sua aprovagao
contribuira para a modernizagao da gestao publica municipal e para o
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aprimoramento dos instrumentos de apoio as atividades institucionais
desenvolvidas fora da sede do Municipio.

Respeitosamente.

Rafael Henrique da Silva Freire
Prefeito Municipal

Excelentissimo Senhor //
Sebastiao Ribeiro Neto ['

DD. Presidente da Camara Municipal de Alpinépolis &/
Nesta.
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PROJETO DE LEI N.° 053, DE 3 DE NOVEMBRO DE
2025.

Dispdbe sobre a concessao de diarias de viagens,
adiantamentos e reembolsos a Servidores Publicos em
Geral, Servidores Publicos ocupantes do cargo de
Motorista efetivos ou contratados, Agentes Politicos,
membros do Conselho Tutelar e Colaboradores
Eventuais no ambito da Administragcdao Direta do
Municipio de Alpinépolis e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Alpinépolis, no uso de suas
atribuicoes legais previstas no art. 85, incisos IV, Xll e
XXXIl da Lei Organica Municipal resolve propor a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas para a concessdao de diarias,
adiantamentos e reembolsos no ambito da Administragdo Publica Municipal,
destinadas a cobrir despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogao
urbana, quando houver deslocamento de servidores publicos em geral,
servidores publicos ocupantes do cargo de Motorista efetivos ou contratados,
Agentes Politicos, membros do Conselho Tutelar e os Colaboradores Eventuais
para fora da sede do Municipio, no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. Para os fins desta Lei, entende-se por:

| — Diaria: valor concedido ao agente publico, aqui compreendido todos os
servidores publicos municipais, os agentes politicos, membros do Conselho
Tutelar e os Colaboradores Eventuais, para custear despesas com
alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana durante deslocamento
temporario para outro municipio brasileiro ou para o distrito federal;

Il - Adiantamento: o valor concedido previamente ao agente publico mediante
autorizacao da autoridade competente, para cobertura de didrias previstas
justificadas ou outras despesas autorizadas relacionadas a atividade oficial, d
forma prevista nesta Le;,

e e
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Il - Reembolso: o pagamento feito pela Administragdo Publica Municipal de

valores efetivamente desembolsados pelo agente publico no exercicio de
missao oficial, da forma prevista nesta Lei.

IV - Locomocao Urbana: os deslocamentos realizados dentro do perimetro
urbano do municipio de destino, incluindo o trajeto entre o local de
hospedagem e os pontos relacionados a missao oficial (como érgaos publicos,
locais de eventos, cursos, reunides ou instituicbes visitadas), por meio de
transporte publico, taxi, aplicativo ou outro meio equivalente.

V - Colaborador Eventual: pessoa fisica nao integrante do quadro de
servidores publicos do Municipio que, de forma esporadica e sem vinculo

-
empregaticio ou estatutario, presta servigos especificos ou participa de agdes,
programas ou eventos oficiais da Administragdo Municipal, sem receber
qualquer tipo de remuneragdo, podendo, contudo, receber diarias ou ter
despesas reembolsadas nos termos desta Lei;
VI- Agente Politico: aquele que exerce mandato eletivo, aqui considerado o
Prefeito, o Vice-Prefeito e os Secretarios Municipais.
Art. 2° As diarias serao concedidas a:
| — Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e seus adjuntos;
Il — Servidores publicos municipais efetivos, contratados e comissionados;
Il —Particulares em colaboracdo eventual com o Municipio, devidamente
i autorizados;

VI- Membros do Conselho Tutelar.
Art. 3° Terdo direito a percepcao de diarias aqueles que, no exercicio de suas
fungbes ou em missao oficial devidamente autorizada, realizarem
deslocamento temporario para outro municipio, com pernoite fora do domicilio
funcional, nas seguintes condigées:
| — Para representar oficiaimente o Municipio em eventos, reuniées, cursos,
treinamentos ou outras atividades institucionais;
Il — Para o transporte ou acompanhamento de autoridades, servidores,
pacientes, bens ou documentos oficiais;

e —— e —— e e e e e
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Il - Quando designados para atividades externas que exijam permanéncia fora
da sede municipal por mais de 8 (oito) horas;

IV — Para participacao em agdes intergovernamentais ou interestaduais
devidamente justificadas;

V - Para comparecimento em audiéncias, despachos com Juizes ou
Desembargadores,sessbes de julgamentosperante outras comarcas e
Tribunais Superiores, reunides de interesse do municipio, inclusive perante
outros 6rgaos publicos, empresas privadas ou com particulares.

CAPITULO Il
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 4° Os valores das diarias sao fixados de acordo com a categoria do
beneficiario e a localidade de destino, conforme a tabela:

TABELA - PERIODO DE VIGENCIA: A PARTIR DE

01.01.2026.
Categoria | Destino: Destino: Destino: Destino:
| Capital do Demais ' Brasilia - DF | Demais
' Estado Capitais do | Municipios
) Pais Brasileiros
"Agentes | R$65000 | R$650,00 | RS 750,00 | R$ 350,00

' Politicos
(Prefeito e
' Vice-Prefeito)

"Secretarios ou | R$ 650,00  R$ 650,00 RS 750,00 R$ 350,00

'seus Adjuntos ~ '
Municipais

' Servidores R$ 650,00 | R$65000 | R$ 750,00 RS 350,00
Publicos |

!

|

. |

| Motoristas Verart. 6° | Verart. 6° Ver art. 6° Ver art. 6°

Colaboradores | R$ 650,00 R$ 650,00 R$ 750,00 R$350,00
Eventuais

Membros do RS 650,00 R$ 650,00 R$ 750,00 R$ 350,00
Conselho
Tutelari

§ 1° Para fins de concessdo e calculo, as diarias serdo computadas
considerando-sea hora efetiva de saida e a hora de chegada do servidor ao

—111
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Municipio de origem, observando-se o tempo total de deslocamento e
permanéncia em servico.

§ 2° Os registros de datas e horarios de saidas e de chegadas deverao constar
nos documentos de deslocamento, devidamente atestados pela autoridade
competente.

Art.5°Sera devido 1/3 (um terco) do valor da diaria nas seguintes hipéteses:

| — Quando o deslocamento ocorrer por mais de 4 (quatro) horas e menos de 8
(oito) horas, sem pernoite;

Il — Quando o deslocamento ultrapassar 8 (oito) horas, mas houver retorno no
mesmo dia,

Il - Quando as despesas com alimentagdo ou hospedagem forem custeadas
pelo Municipio ou entidade promotora do evento.

IV — No ultimo dia de viagem, caso o retorno ocorra antes das 18h, sem
pernoite.

§ 1° A concesséo de 1/3 diaria obedecera aos mesmos tramites de autorizagao
e prestacao de contas aplicaveis as diarias integrais.

§ 2° O tempo de deslocamento sera aferido com base nos registros oficiais de
saida e chegada.

Art. 6°Especificamente ocupantes do cargo de motorista, considerando-se a
peculiaridade da prestagdo dos servigos por parte destes servidores municipais
e o percurso do deslocamento, estes far@o jus ao recebimento de diarias, que
serdo pagas antecipadamente ou posteriormente, conforme a tabela abaixo:

TABELA - PERIODO DE VIGENCIA: A PARTIR DE
01.01.2026.

Itens Percursos Valor da Diaria

Viagens com percurso de | RS 31,00
ida e volta de até 150 km,
com saida entre Sh e 11h
e duragéo de ate 4 horas

Viagens com percurso de | RS 48,00
ida e volta de até 150 km,
com duragao superior a 6
horas 1

!

-
'
— PR \S A== |

—
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m Viagens com percurso de = R$ 76,00
ida e volta de 151 km a
300 km,
independentemente  da
duragao

v ' Viagens com percurso de | R$ 96,00
ida e volta de 301 km a
400 km,
independentemente  da
duracao
' Viagens com percurso de | R$ 115,00
s ida e volta de 401 km a
' 600 km,
independentemente  da
duragao
Vi i Viagens com percurso de | R$ 180,00
ida e volta de 601 km a
' 1.000 km,
| independentemente  da
| duragéo
Vil i Viagens com percurso de | R$ 240,00
ida e volta superior a
1.000 km,
' independentemente  da
duracao

<!

- Vil ' Despesas com | RS 385,00
L I hospedagem em capitais

IX Despesas com | R$ 180,00

'1 _ | hospedagem no interior

Paragrafo tnico.As despesas com diarias de que trata este artigo, exceto
aquelas relativas a hospedagem, nao dependem de apresentacado de
comprovantes fiscais, sendo suficiente a declaracao ou o atesto do Secretario
Municipal de Transportes ou de seu adjunto ou da autoridade superior de que a
viagem foi efetivamente realizada, da forma prevista no Anexo V desta Lei.

CAPITULO Il i
DO PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO

# e .
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Art. 7° O pagamento de diaria dependera de requerimento prévio, com pelo
menos trés dias uteis de antecedéncia da forma estabelecida no Anexo | desta
Lei, contendo:

| — Justificativa da missao ou evento;
Il - Local, data e horario de saida e retorno;
Il - Documento de convocagao, inscrigdo ou programacao (se houver);
IV — Aprovacao da autoridade superior hierarquica.
CAPITULO IV
DO PAGAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS

e Art. 8°Todas as diarias previstas nesta Lei, inclusive as dos Servidores Pubicos
ocupantes do cargo de motorista serao, preferencialmente, pagas
antecipadamente ao inicio do deslocamento ou quando do retorno do agente
publico, quando for impossivel se fazer a antecipagao.

Art.9°0 prazo para apresentagao da prestagdo de contas & de 5 (cinco) dias
Uteis contados a partir do primeiro dia Util subsequente ao retorno do servidor
ou colaborador, da forma estabelecida no Anexo |l desta Lei.

§ 1° O nao cumprimento do prazo acarretara, automaticamente, a obrigagao de
restituicao integral dos valores recebidos no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
sem prejuizo de outras sangdes previstas nesta Lei.

§ 2° A prorrogagéo do prazo podera ser autorizada, uma Unica vez, mediante
justificativa formal e expressa, apresentada antes do vencimento do prazo
original.

Art. 10.A prestacao de contas devera conter:
| — Relatério resumido da missao;

Il - Comprovante de presenca, certificado, bilhete de passagem ou outro
documento que comprove a finalidade da viagem;

Il - Declaragao do servidor de que a viagem foi realizada conforme autorizado:

Paragrafo unico. Nao é exigida comprovacao de todas as despesas realizadas
com diarias, mas o servidor devera justificar sua presenga no local do
deslocamento.

L —
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Art. 11. Despesas nao abrangidas pela diaria, passagens terrestres, aéreas ou
fluviais, como combustivel, pedagios, estacionamento e taxas especificas de
inscricdo em eventos oficiais, dentre outras, poderdo ser reembolsadas,
mediante:

| — Apresentacao de comprovantes fiscais ou outro documento idéneo, com a
comprovagao da sua quitagao;

Il - Justificativa técnica;
Il - Aprovagao da autoridade competente.

Art. 12.Podera ser autorizado adiantamento para despesas especificas,
mediante termo de responsabilidade e prestagao de contas, da forma prevista
nos Anexos |l e Il desta Lei.

CAPITULO V
DAS VEDAGCOES, IRREGULARIDADES -
PENALIDADES

Art. 13. E vedado:

| — O pagamento de diarias acumuladas com outras verbas indenizatorias
similares,

Il = O pagamento sem autorizagdo formal ou para deslocamentos nao
realizados;

Il — O uso de diarias para despesas pessoais como refeigdes extra ou fora do
periodo da viagem, multas de transito, uso de minibar, lavanderia,
entretenimento, cigarros e bebidas alcodlicas, dentre outras.

Art. 14. Configura-se diaria indevida quando:

| - A viagem nao for realizada;

Il — Nao houver prestagao de contas no prazo ou de forma insuficiente;
Il - A viagem for incompativel com a finalidade publica.

Paragrafo unico. Constitui falta grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente, sem prejuizo de outras sangbes previstas no
ordenamento juridico brasileiro, ficando responsaveis @ solidariamente o -
beneficiario, a autoridade concedente e o ordenador de despesas, desde que
comprovada as suas responsabilidades.

Art. 15. O beneficiario que receber diaria indevidamente devera devolver os
valores recebidos no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de:

e —— T————s
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| — Desconto em folha desde que autorizado pelo agente publico responsavel
pelo recebimento indevido, da forma prevista no Anexo IV desta Lei;

Il - Abertura de processo administrativo disciplinar;
Il - Inscrigao em divida ativa.

CAPITULO VI
DA FISCALIZAGCAO

Art. 16. A fiscalizagdo da concessao e da correta aplicagdo das diarias
concedidas aos agentes publicos de que trata esta Lei competira a:

| — Controladoria Municipal, quanto a verificacao da legalidade e conformidade
dos atos administrativos relacionados & concessao e prestacdo de contas das
diarias, reembolso e adiantamentos;

Il — Secretaria Municipal de Transportes, especificamente no caso das diarias
concedidas aos servidos publicos ocupantes do cargo de motorista, cabendo-
lhe acompanhar, controlar e atestar a efetiva realizagdo das viagens e
deslocamentos.

Paragrafo unico. Os relatérios e comprovantes apresentados pelos servidores
beneficiados deverdao ser encaminhados aos o6rgaos fiscalizadores
mencionados neste artigo, para analise e registro.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Os agentes publicos de gue trata esta Lei e que necessitarem de
utilizag@o de seus veiculos proprios na realizagao das atividades inerentes aos
seus cargos e fungdes, podem ter os gastos com combustiveis custeados ou
indenizados com recursos publicos, desde que tal medida se dé em carater
excepcional e sejam assegurados mecanismos de controle da atividade
desempenhada e do recurso despendido.

Art. 18. Os valores das diarias poderao ser reajustados, anualmente, com base
no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, apurado pe/“\'
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, mediante decreto.

R

Paragrafo unico. O reajuste sera feito sempre no més de janeiro de cada ab
a partir do més de janeiro de 2027.

e — —— ——
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Art. 19. Os valores atuais das diarias continuarao a ser pagos até 31 de
dezembro de 2025, conforme legislagao vigente.

Art. 20. Revoga-se a Lei n.° 1.882, de 16 de dezembro de 2008 e os arts. 120,
§ 1° incisos | a IV e seu § 2° art. 121 e seus §§ 1° e 2° e 122 da Lei
Complementar n.° 003 de 24 de outubro de 2001.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Alpinépolis ( : erq 3 de novembro de 2025.

Rafael Henrique da Silva Freire
Prefeito Municipal

P —a
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ANEXO | - REQUERIMENTO DE DIARIA

Nome do Agente Publico:
Categoria:
Matricula:
Cargo:
Local da viagem:
Periodo: [ a f.

Veiculo: ( ) do Municipio ( ) de propriedade do Agente Publico
Se particular — Tipo: Placa:
Justificativa:

Documento de apoio (programacao, oficio, convite): O Sim O Nao

ODeclaro estar ciente de que a prestagao de contas devera ser apresentada
em até 5 (cinco) dias uteis apds o retorno da viagem.

Assinatura do Agente Publico:

Aprovacao da chefia imediata:[] Aprovado O Indeferido

Assinatura e carimbo:

——— et e S5

—— ———
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ANEXO Il - PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS

| - IDENTIFICAGAO DO AGENTES PUBLICO.

Nome completo:
Categoria:
Cargo/Fungao:
Matricula:
CPF/MF:
Secretaria/Orgéo:

Il - DADOS DA VIAGEM

Localidade de destino:
Motivo da viagem (missao oficial/atividade institucional):

Periododaviagem: _/ [/ a I/

P —

Datae horadesaida: ___ / _/

Data e hora de retorno: /1 as horas.
Tipo de diaria recebida:

() Integral;

( ) Meia diaria

( ) 1/3 (um tergo) da diaria

() Adicional por pernoite (motorista)

Veiculo: ( ) do Municipio ( ) de propriedade do Agente Publico
Se particular - Tipo: Placa:
Quilometragem percorrida:

Il - VALOR RECEBIDO
Quantidade de diarias:
Valor unitario: R$
Valor total recebido: R$
Por quilometragem rodada: R$

———
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IV - COMPROVACAO DA VIAGEM

() Relatério sucinto da misséo realizada (descrever abaixo ou anexar):

. () Comprovante de participagao (certificado, lista de presenca, bilhete de
passagem, efc.)

. () Outros comprovantes assim discriminados:

2.4

2.2

23

24.

V - DECLARAGCAO DO AGENTE PUBLICO

Declaro, sob as penas da lei, que realizei a viagem autorizada conforme os
dados acima descritos, para fins de desempenho de missé&o oficial no interesse
da Administracao Publica Municipal.

Local e Data:
Assinatura:

VI — ANALISE E APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
Prestacao de contas:

() Aprovada

() Aprovada com ressalvas

() Rejeitada

Justificativa (se houver):

Responsavel pela analise:
Cargo/Funcgao:
Data: /| /|

Assinatura:

T e
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ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA RECEBIMENTO DE
ADIANTAMENTO.

| - IDENTIFICAGAO DO AGENTE PUBLICO

Nome completo:
Categoria:
Cargo/Fungao:
Matricula (se houver):
CPF:

Secretaria/Orgéo:

Il - FINALIDADE DO ADIANTAMENTO

Motivo do deslocamento:

Localidade de destino:

Periodo da missao: £ il a G
Justificativa para solicitagao de adiantamento:

Il - VALOR ADIANTADO.

Valor total concedido: R$ ( )
Data prevista para utilizacao: __ /__/

IV - DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE.

Declaro, sob as penas da lei, que recebo o valor acima especificado, a titulo de
adiantamento de despesas especificas, para aplicagdo exclusiva nas
finalidades previamente autorizadas pela Administragdo Publica Municipal,
conforme o disposto no art. 12 da Lei Municipal n° [2025.

Comprometo-me a:

1. Utilizar os valores (nica e exclusivamente nas despesas relacionadas a
missao autorizada;

= P — ————
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2. Apresentar a prestagdo de contas no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis apds o retorno, conforme previsto na legislagdo municipal;

3. Restituir, de imediato, quaisquer valores nao utilizados ou nao
comprovados, inclusive no caso de cancelamento da viagem ou
impossibilidade de realizagao da missao;

4. Aceitar as sangdes previstas em lei em caso de descumprimento das
condi¢des aqui assumidas.

Local e Data:

Assinatura do Agente Publico:

V - AUTORIZAGAO DO ADIANTAMENTO

Valor autorizado: R$

Datadaliberagdo: _ / [/
Tipo de despesa prevista:

( ) Combustivel

() Pedagios

( ) Estacionamento

() Taxas especificas

() Outras:

Autorizado por:

Cargo/Funcao:

Assinatura:

Data: /!

— — ——
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ANEXO IV — TERMO DE AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE
PAGAMENTO DE VALORES DE DIARIAS RECEBIDAS INDEVIDAMENTE.

Eu, ; , ocupante do
cargo de , matricula n.° .
nsciito: o CPEINMF 80D O B o csnmsinmenasismsomssony lotado na Secretaria
MUNIEIDALL ... oo covssessnnssantconszmmmass declaro para os devidos fins legais, que:

1. Reconheco ter recebido, de forma indevida, o valor total de R$
( ), a titulo de diaria(s) ou de adiantamento, conforme
apuragao realizada nos termos do art. 14da Lei Municipal n.° 12025;

2. Autorizo expressamente que o valor acima mencionado, ou o saldo
remanescente, seja descontado em folha de pagamento, até a quitagao mtegral
do débito, nos termos do inciso | do art. 14 da Lein.°

3. Estou ciente de que, conforme a legislagdo vigente, a restituicao deve
ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis e que, ndo havendo devolugao
voluntaria nesse prazo, o Municipio podera adotar as medidas administrativas e
legais cabiveis, incluindo:

3.1. Abertura de processo administrativo disciplinar;
3.2. Inscrigdo em divida ativa.

Forma de devolugao acordada:
() Desconto integral em uma Unica folha

( ) Parcelamento em parcelas mensais de R$ , com inicio em
' SR

Local e Data:

Assinatura do Agente Publico responsavel pelo recebimento indevido de
diarias:

CIENCIA E CONCORDANCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Autorizo o desconto conforme declarado acima.

——— = e e s !
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Nome: -
Cargo/Funcao:
Data:__ / /
Assinatura:
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ANEXO V - DECLARAGAO DE REALIZAGAO DE VIAGENS DE
MOTORISTAS

Eu, , na qualidade de
Chefe Imediato/Superior do servidor abaixo identificado, DECLARO para os
devidos fins que:

O servidor , ocupante do
cargo de Motorista, matricula n° , realizou viagem oficial a
servi¢co do Municipio, conforme os dados abaixo:

Destino da Viagem:

Data(s) da Viagem: __/__ I

Horario de Saida:

Horario de Retorno:

Percurso Total (ida e volta): km
Duragao Total da Viagem: horas
Natureza da Viagem/Finalidade do Deslocamento:

Necessitou de Hospedagem?( ) Sim ( ) Nao
Caso sim, local da hospedagem: () Capital () Interior

Valor da hospedagem: RS

Declaro, ainda, para os fins legais, que a viagem foi efetivamente realizada,
estando de acordo com as disposicoes previstas no art. 6°, § 1° da Lei n.°
e faz jus ao pagamenta das diarias correspondentes.

Por ser verdade, firmo o presente para fins de instrugdo do processo de
concessao de diarias.
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Local e Data: , de de

Assinatura do Chefe Imediato/Superior

Nome:

Cargo/Funcao:

- Matricula:

e e e ——— e ——— E————
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Governa do pove, ddade de todos.

Oficio: N° 71 — SOPEG

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, COMERCIO, INDUSTRIA E PRESTACAO
DE SERVICOS.

Assunto: Impacto Orgamentario

Objetivando atender o disposto no artigo 16, |, da Lei Complementar n® 101,
de 04 de maio de 2000, segue a estimativa de impacto orgamentario financeiro
relativo Projeto de Lei Ordinaria n° 053 de 2025, para atender atualizagoes nas
concessdes de diarias de viagem.

ESTIMATIVA.RE.IMPAGTQ.ORCAMENTARIQ-FINANGEIRQ

Especificacao 2025 2026 2027

Despesa estimada R$ 0.00 R$ 53.355,54 RS 69.362,20

Receita orgamentaria | pean 870.000,00| R$81.200.000,00 | R$81.900.000,00
estimada

Estimativa do Impacto

0, o 0,
Orgamentario-Financeiro 0,00% 0,066% 0.085%

Anotagdes complementares: Nao havera Impacto no exercicio corrente. A
despesa com Diarias de Viagem em 2024 foi de R$ 233.198,85. No exercicio de
2025. até o dia 17/11/2025 totaliza R$ 222.314,73, projeto para o ano RS
266.777.68. Média do aumento dos valores de diarias propostos é de 20%.

|

|/

Denilson Garcia de Lima
Secretario Municipal de Orgamento, Planejamento e Eficiéncia Governamental
Py gt

/
Alpinépolis, 03 de novembro de 2025.

Praga Cénego Vicente Bianchi, n® 107, Bairro Centro (35) 3522-1808 ou (35) 3523-2791
Alpinopolis-MG/CEP 37.940-000 prefeitura@alpinopotlis.mg.gov.br
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Governa 8o powa, ddade de todos.

Declaracao

Declaro, na qualidade de Secretaria Municipal de Administragao,
Comeércio, Industria e Prestagao de Servico, de acordo com o disposto no art. 55,
inciso Il da Lei Complementar n°® 166, de 31 de margo de 2022 e para atender o
regramento previsto no inciso I, do art. 16 da Lei Complementar n°. 101, de 04 de
maio de 2000, que a geragao das despesas referente ao Projeto de Lei Ordinaria
n° 053 de 03 Novembro de 2025, para atender as demandas desta Secretaria,
tem adequagdo orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria de 2025 e

compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Gislamro/&"o Santos

Secretaria Municipal de Administragao, Comeércio, Industria e Prestagao de
Servigo.

Alpinopolis, 03 de Novembro de 2025.

Praga Cénego Vicente Bianchi, n® 107, Bairro Centro (35) 3523-1808 ou (35) 3523-2791
AlpanpolisMGiCEP 37.840-000 prefeiwra@alpmopol:s.mg.gov.br
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